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Descricao

O Moodle (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) € um software para gestao da aprendizagem e de trabalho colaborativo,
permitindo a realizacéo de cursos e disciplinas a distancia ou apoio para atividades presenciais. E desenhado de forma modular e permite uma
grande flexibilidade para configurar, adicionar ou remover funcionalidades, sendo adequado para cursos totalmente on-line, bem como, para
apoio a um curso ou disciplina presencial. Maiores informagoes sobre a filosofia de desenvolvimento do Moodle podem ser obtidas através do
endereco: http://moodle.org

Este tutorial foi construido a fim de apresentar, primeiramente, os procedimentos que o administrador deve realizar para a utilizagao e
configuragéo de uma nova plataforma Moodle.

Este manual € um compéndio de informagdes sobre o Moodle, reunidas de diferentes fontes entre os quais Moodle.org.
Em desenvolvimento.

https://docs.moodle.org/37/en/Main_page
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1. Manual do Administrador

1 =

O Moodle (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) é um software para gestdo da aprendizagem e de trabalho colaborativo,
permitindo a realizacdo de cursos e disciplinas a distancia ou apoio para atividades presenciais. E desenhado de forma modular e permite uma
grande flexibilidade para configurar, adicionar ou remover funcionalidades, sendo adequado para cursos totalmente on-line, bem como, para
apoio a um curso ou disciplina presencial. Maiores informagées sobre a filosofia de desenvolvimento do Moodle podem ser obtidas através do

enderego: http://moodle.org

Este manual foi construido a fim de apresentar, primeiramente, os procedimentos que o administrador deve realizar para a utilizagao e
configuragdo de uma nova plataforma Moodle.

E um compéndio de informagées sobre o Moodle, reunidas de diferentes fontes entre os quais o Moodle.org.
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2. Configurando a pagina inicial

A pagina inicial do site € semelhante a uma pagina de curso. As configuragdes da pagina inicial podem ser encontradas em "Configuragbes da

pagina inicial" na administragéo do site.

Se vocé estiver usando o tema Boost, padrao do Moodle, clique no menu de roda dentada no canto superior direito da primeira pagina e, em
seguida, clique em "Editar configuragdes". Como alternativa, clique em "Editar configuragdes" no bloco Administragédo na sua pagina inicial.

Educlass  Solucdes ~

Pagina inicial
Moodle

Painel
Calendario

Arquivos privados

Buscar cursos Vai
Meus cursos
Moodle-Avancado Cursos disponiveis
Manual do Estudante ¥ Cultivo urbano de horténsias na Serra Galicha
Manual do Professor horténsias
g Administragéo do site §
Adicionar um bloco ¥ Uma exploracdo turistica ao deserto do Saara
sumario

—

Na tela que segue, altere o nome completo e o nome abreviado, se necessario. (O nome abreviado € exibido na barra de navegagao.)

Admin - Administrador

Desativar edi¢do
Y Filtros
5] Backup

Restaurar

Mais...

Decida o que deve ser mostrado na primeira pagina - noticias, cursos, categorias de cursos ou nenhuma dessas coisas.

Educlass Solucdes ~

Moodle

Pagina inicial / Configura¢des da pagina inicial / Editar configuracdes

Configuracdes da pagina principal

Nome completo dosne Moodle

Nome breveﬂ#cd)fltre Educlass

Descricdo da pagina inicial .
¢ pag I 5 paragrafo v B | [
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Caminho: p
Esta descri¢do pode ser mostrada na pagina principal utilizando o bloco descrigdo de curso/site.

i )
4gina principal Caixa de pesquisa do curso #

Lista de cursos =
Nenhum s
Nenhum :
Nenhum E

Os itens selecionados acima serdo visualizados na pagina inicial do site.

Itens da pagina principal quando logado Caixa de pesquisa do curso &

Lista de cursos 2
Cursos inscritos s
Nenhum e
Nenhum s
Nenhum :

O item selecionado acima sera visualizado na pégina inicial depois do login dos usuarios.

Profundidade maxima de categorias 2 |Padrdo: 2

8]
l
r

Especifica a profundidade maxima de subcategorias a serem exibidas quando mostrar a lista de categorias ou lista de combinacao.
Categorias de niveis mais profundos irdo aparecer como links e os usudrios poderdo expandi-las requisitando através de AJAX.

Numero n"a_x.\rr_w.o“d.e_xgrsos. 200 Pad

Ndamero maximo de cursos a serem exibidos na primeira pagina do site na listagem de cursos.
Incluir uma segdo para tépicos Padrio: Sim
Se selecionado, uma sessao tipo topico sera mostrada na primeira pagina do site.

Numero de avisos 3 & | Padrio: 3

Comentarios exibidos por pagina 15 DadrZa- 1C

Papel padrao da pagina principal

Usuario autenticado na pagina inicial (frontpage) #  Padrdo: Usuario autenticado na pagina inicial (frontpage

Salvar mudangas

Documentac¢do de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair)
Pégina inicial

Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Limpar todos os caches

Quanto a outras configuragdes, elas sempre podem ser alteradas posteriormente.

Resumo dos itens para alteragao:

Nome completo do site

Esse nome aparece no topo de todas as paginas acima da barra de navegacao.

Resumo da primeira pagina

Este resumo pode ser exibido a esquerda ou a direita da primeira pagina usando o bloco de resumo do curso / site.
Pagina principal (logado e nao logado)

Observe que ha opgdes para quando o usuario esta logado, e para visitantes, ndo conectados a plataforma. A ordem é determinada pelas
selegbes realizadas.
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E possivel criar uma configuragdo para visitantes na pagina inicial sem fazer login no site Moodle, e outra para os usuarios registrados no site
Moodle.

Profundidade maxima da categoria

Isso especifica a profundidade maxima de categorias filhas expandida ao exibir categorias.
Numero maximo de cursos

Numero maximo de cursos a serem exibidos na primeira pagina do site nas listagens do curso.
Inclua uma secgao de topicos

Isso adiciona uma segao de tépico ao topo do centro da primeira pagina. Quando a edigao esta ativada, recursos e / ou atividades podem ser
adicionados a esta segédo, da mesma forma que em uma pagina de curso.

Nota: O recurso de etiqueta pode ser usado para adicionar texto e / ou uma imagem ao topo central da pagina principal.
Noticias para mostrar

Esta configuragdo sé se aplica se a pagina inicial estiver configurada para exibir itens de noticias ou se vocé estiver usando o bloco Ultimos
anuncios.

Comentarios por pagina

Cada curso pode incluir um bloco de comentarios que permite a exibigdo de comentarios do usuario. O nimero de comentarios exibidos é
definido aqui.

Funcao de primeira pagina padrao

A funcao de primeira pagina padréo permite que usuarios participem de atividades de primeira pagina. Recomenda-se que seja definido como
'Usuario autenticado na pagina inicial'.

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 7/31
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3. Configuragdes do tema

Um novo site Moodle vem com um tema padrdo do Boost e dois outros temas padrao, 'Clean’ e 'More'. Todos funcionam bem em dispositivos
moveis, bem como em desktops.

Os temas "Boost" e "More" sdo projetados para serem facilmente personalizaveis na area "Temas" da administragao do site. Se desejar vocé
pode instalar outro tema personalizado.

Descubra como adicionar menus personalizados, links de rodapé, Google Analytics e mais outras personalizagdes na aparéncia do site.
Configuragdes de tema

Um administrador pode alterar as configuragdes do tema em Administragéo do site> Aparéncia> Temas> Configuragées de tema.
Appearance Themes Theme settings Blocks editing on

Theme settings

Theme list

Leave this blank to allow any vald theme to be used If you want to shorten the
theme menu, you can specify 8 comma-separated list of names here (Don't use
spaces!). For example: standard orangewhite

Lista de temas

Isso lista os temas disponiveis para cursos e temas de usuarios. Deixe em branco para permitir que qualquer tema valido seja usado.
Vocé pode visualizar os temas disponiveis em Administragao do site> Aparéncia> Temas> Seletor de temas.

Modo designer de tema

Ative isso se vocé estiver testando alteragdes de estilo no tema, pois isso interrompera os armazenados em cache e permitira que vocé veja as
alteragbes do tema rapidamente.

Permitir temas de usuarios
Possibilita que cada usuario selecione seu tema preferido na pagina de perfil.
Permitir temas por curso

Se vocé ativar isso, os professores poderao definir seus préprios temas de curso. Os temas do curso substituem todas as outras opgdes de
tema (site, usuario ou temas da sesséo).

Permitir temas de categoria

Quando ativado, os temas podem ser definidos no nivel da categoria.

Permitir temas de coorte

Quando ativado, os temas de coorte podem ser especificados ao editar ou criar uma coorte.
Permitir alterac6es de tema no URL

Se esta opgao estiver marcada, o tema pode ser alterado adicionando via URL.

Permitir que os usuarios ocultem blocos

Permite que os usuarios exibam e ocultem blocos

Se o tema permitir, verificar isso permitira que o usuario mova os blocos para a lateral.
Itens de menu personalizados

Permite criar um menu que pode ser exibido por temas que o suportam.
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Vocé pode criar o menu personalizado inserindo itens de menu personalizados um por linha na configuragdo. Cada sub-item é precedido por
um hifens (-)

Itens do menu do usuario
Permite adicionar ou remover itens do menu do usuario.

Trés itens, Painel, Perfil e Sair sdo criados automaticamente e nao podem ser alterados. Outros itens do menu do usuario podem ser definidos
nesta area, removendo-os, reordenando-os ou adicionando-os. Existem trés itens padrao: Notas, Mensagens e Preferéncias.

B Admin User v
*» Dashboard

Profile

Messages

Preferences

3
B Grades
[
&%

J [» Logout

2 Switch role to...
Ativar detecc¢ao de dispositivo
Se definido um tema especifico para tablet ou mobile, ele sera utilizado por padrao, assim que detectado.
Expressoes regulares de detecgao de dispositivo

Isso permitira que vocé personalize as opgdes do seletor de temas para diferentes dispositivos.

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 9/31
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3.1. Outras alteracdes

Outras alteragdes que também impactam na aparéncia do Moodle, podemos considerar:
Opcgoes de configuragoes de tema

Alguns temas permitem que vocé adicione textos e imagens personalizados através de suas paginas de configuragdes. Ex. slideshow, banners,
destaques, etc.

Personalizando da pagina inicial
Como na edigéo da pagina inicial do site, vocé pode adicionar recursos e atividades a sec¢ao principal.
Menus personalizados

Os menus personalizados podem ser adicionados a parte superior do site em Administragédo do site> Aparéncia> Temas> Configuragdes de
tema e adicionando os links na area de menu Personalizado

Cabecalho

O administrador pode adicionar links, metatags, CSS ou Java Script a secéo de cabegalho da sua pagina, via Administragédo do site>
Aparéncia> HTML adicional

Rodapé

O administrador pode adicionar links, CSS ou Java Script a se¢do de rodapé de sua pagina através da administracédo do site> Aparéncia >
HTML adicional

Link "Obter o aplicativo para dispositivos moveis"

Se os servigos moveis nao estiverem ativados para o site, o link "Obter o aplicativo movel" ndo sera exibido.
Selecao de idioma

E possivel adicionar e personalizar outros idiomas para seu site Moodle.

Va em Administragao do site > Idioma

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 10/31
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3.2. Alterando o tema

Usuarios administradores podem alterar o tema padrdo do Moodle.
Va em Administragao do site > Aparéncia > Seletor de tema

Em "Default" selecione o botdo "Trocar tema".

Educlass  Solugdes ~

Moodle

Pagina inicial Administra

Aparéncia Temas Seletor de tema
Selecione o dispositivo
Limpar o cache de temas
Tipo de dispositivo Tema corrente.
Default - : Lol

Psychology in Cinema

KEY TERMS.

John Nash

qu acy Nenhum tema selecionado
egac

v [Ob”g Nenhum tema selecionado
T{;?Mﬁt Nenhum tema selecionado

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair)
Pégina inicial

Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Limpar todos os caches

Admin - Administrador

Desabilitar Edigéo de Bloco

Informagao

Boost

Trocar tema

Trocar tema

Trocar tema

Trocar tema

Em seguida escolha o novo tema e cligue em "Usar tema" para aplicar o novo tema.

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527
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Educlass  Solugdes ~
Limpar o cache de temas
Tema

M

Psychology in Cinema

Manual do Administrador - Moodle

Informagao

Boost
00st

..
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3.3. Personalizando o tema

Com o tema definido como "default" do site Moodle, vocé pode editar as suas configuragdes, e alterar informacdes e imagens.
Observe que isto pode variar de tema para tema. Aqui estamos simulando a partir do tema Boost.

Va em Administragéo do site > Aparéncia > Temas > Boost
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Educlass Solugdes ~ 'y Admin - Administrador -

Moodle

Pagina inicial / Administracdo do site / Aparéncia / Temas / Boost Desabilitar Edicdo de Bloco
Boost
ConfiguracGes gerais Configuragdes avancadas

Predefinicdo de tema defaultscss &  Padrdo

Escolha uma predefini¢do para alterar amplamente a aparéncia do tema.

Arquivos de predefini¢do adicionais Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado, maximo de anexos: 20
O i ]

® Arquivos

~

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Arquivos de predefinicdo podem ser usados para alterar drasticamente a aparéncia do tema. Consulte Boost presets para obter
informagdes sobre como criar e compartilhar seus proprios arquivos de preset e ver o Repositorio de presets para presets
compartilhados por outros usuarios.
Imagem de fundo Tamanho maximo para novos arquivos: Ilimitado, maximo de anexos: 1
] -] ]
®  Arquivos

~

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

A imagem a ser exibida como um plano de fundo do site. A imagem de fundo que vocé carrega aqui substituira a imagem de fundo
em seus arquivos predefinidos de temas.

Cor da marca

A cor de destaque

Salvar mudancas

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair

Péagina inicial
Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Limpar todos os caches

O boost apresenta poucas opg¢des disponiveis para alterarmos, como cor principal, imagem de fundo e predefinicdo de tema. Outros temas,
mais personalizaveis, apresentam muitas outras op¢des como slideshow, banners, blocos de destaque, contatos, redes sociais, etc.

Clicando na aba Configura¢des avancadas € possivel estilizar o tema utilizando CSS, e personalizar tamanho de fontes, cores, e muitas outras
customizagdes web.

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 14/31
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Educlass Solugdes ~ A Admin - Administrador v

Moodle

Pagina inicial Administrz

do site / Aparéncia / Temas / Boost Desabilitar Edi¢do de Bloco

Boost
Configuracdes gerais Configuracdes avancadas

SCSS puro inicial

Neste campo vocé pode fornecer cédigo SCSS inicial, ele sera inserido antes de tudo. Na maioria das vezes vocé usaré essa
configuragdo para definir varidveis.

SCSS puro

Use este campo para fornecer cédigo SCSS ou CSS que sera inserido no final da folha de estilos.

Salvar mudangas

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair)
Pégina inicial

Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Limpar todos os caches
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4. Adicionando um curso

A criagado de um curso pode ser realizada tanto pelo administrador quanto pelo usuario com o papel de professor-editor.

Ainda na pagina inicial, como administrador, clique no botdo Adicionar um novo curso. Ou va em Administragao do site > Cursos > Adicionar
um novo curso para mostrar o fomulario de cadastro do novo curso.

Optando pelo opgao Gerenciamento de cursos e categorias, a tela que segue possibilita também a criagcao de categorias, e a categorizacéo
dos cursos para melhor administragao e navegabilidade entre os cursos dentro da plataforma.

Educlass  Solugdes = A Admin - Administrador hd

Moodle

Pagina inicial Administragao Cursos Gerenciar cursos e categorias Treinamentos
Gerenciamento de curso e categoria Visualizando: Categorias e Cursos ~
Categorias de Cursos Treinamentos
Criar nova categoria Criar novo curso

Ordenar cursos ~

- - naaina: 20 ~
reinamentos @® ¥ - Por pagina: 20
Cursos livres @ - + Cultivo urbano de horténsias na Serra Gatcha @ ¥
*[* Uma exploracdo turistica ao deserto do Saara
Ordenando Categorias selecionadas # @ ¥
rdenar por Nome em er
+ Andlise do impacto ambiental a partir dos Crisantemos
Ordenar por Nome completo do curso em ordem cr = @ v
Ordenar Estudo de &guas vivas no litoral gadcho @® ¥
Mova Ecrn
. e - Mover Evolugdo social das espécies segundo Darvin
categorias :
. @ +
selecionad
as para
o @® ¥
loodle 3x Avancado @ +
Mood @
Mover Escolhe ¢ Mover
cursos
selecionad
os para...

Buscar cursos:

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair)
Pégina inicial

Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Limpar todos os caches

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 16/31
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Uma vez iniciado a criagdo de um novo curso no Moodle, sera apresentado o formulario abaixo. O mesmo pode ser editado posterior a sua
criagao.

= m MANUAIS +  TEMPLATES 28 @ professor Moodle -

Meu primeiro curso -
Painel / Meus cursos / primeiro-curso == 3 Editar configuracdes
& Ativar edicao

## Conclusdo de curso

_— Y Filtros
uj Avisos
## Configuracdo do Livro de Notas
. £ Resultado da aprendizagem
Topico 1
B Backup
Tépico 2 1 Restaurar
Y Importar
TépiCO 3 € Reconfigurar
B Repositorios
Tépico 4 £ Mais...
Topico 5
Topico 6
Topico 7
Topico 8

Ao ser direcionado para a edigédo de configuragdes da disciplina/curso, o professor ird visualizar uma tela semelhante a imagem abaixo. Nela, o
professor podera definir ou alterar alguns dados da sua disciplina/curso:

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 17/31
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= m MANUAIS = TEMPLATES 28 @ professor Moodle -

Meu primeiro curso

Painel / Meus cursos / primeiro-curso / Editar configuracdes

Editar configura¢des do curso

¥ Contrair tudo

- Geral
Nome completo do curso 0 Meu primeiro curso
Nome breve do curso 0 primeiro-curso
Categoria do curso Cursos disponiveis %

Visibilidade do curso Mostrar &
Data de inicio do curso 23 = agosto B 2017 & ]

Data de término do curso 23 % agosto % 20175 | Habilitar

Nudmero de identificacdo do curso

~ Descrigdo
Sumario do curso
1 i B 1 EE % S B w3
Este € um curso em branco, pronto para vocé comegar a adicionar alunos, conteldo e atividades.
4
Arguivos de resumo do curso Tamanho maximo para novos arquivos: 64Mb, maximo de anexos: 1
0O .
B Arquivos
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicioné-los.
~ Formato de curso
Formato Formato Topicos s
Se¢des escondidas Se¢des escondidas sio mostradas contraidas ~ #
Layout do curso Mostrar um tépico por pagina :

No primeiro bloco de configuragdes, o professor podera definir:

+« Nome completo: Nome criado no momento do cadastramento do curso/disciplina.

« Nome breve do curso: Este nome breve ¢ utilizado no ambiente da disciplina/curso, em substituicdo ao nome completo (por exemplo: na
descrigao do assunto nas mensagens de e-mail).

» Categoria do curso: Selecédo das categorias de cursos pré-configurados no sistema.

« Visivel: Deixar visivel o curso na lista de cursos dos alunos ou néo.

« Data de inicio do curso: Determinar a data de inicio do curso.

« Numero de identificagao do curso: nimero de identificagdo que € usado apenas nos processos de comunicagao com sistemas externos
(exemplo: integragdo com sistema académico).

« Sumario do curso: Nesse espago o professor pode registrar uma breve descricao de seu curso/disciplina, que sera visualizada na lista de
cursos na pagina inicial do Moodle, por qualquer participante cadastrado no ambiente MOODLE.

« Arquivos de resumo do curso: Neste campo, o professor podera inserir arquivos de imagem (.jpg, .gif) relacionados ao curso. Esta imagem
é exibida na lista de cursos juntamente com o resumo.

Formato: Existem quatro formatos de curso por padrdao no Moodle, sdo eles:

- Formato atividade Unica - Para mostrar apenas uma atividade ou recurso (como um Quiz ou um pacote SCORM) na pagina do curso
« Formato Social - Este formato é articulado em torno de um férum principal que corresponde & pagina principal do curso. E um formato mais
livre que pode ser usado, também, em contextos que ndo sdo cursos como, por exemplo, o quadro de avisos do departamento.
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« Formato Tépicos - Este é o formato padrdo do Moodle. E muito parecido com o formato semanal, mas as unidades légicas sdo assuntos ou
temas. Além disso, os topicos nao tém limite de tempo.
« Formato Semanal - O curso é organizado em unidades correspondentes a semanas, com datas de inicio e fim bem definidas.

« Numero de sec¢odes - Neste menu, o professor pode definir quantos topicos tera disponivel na sua disciplina/curso. Esse nimero pode ser
editado a qualquer momento.

« Segodes escondidas

Estas opgdes permitem que o professor decida como sec¢des ocultas no seu curso serdo exibidas para os alunos. A opgao padrao define que
as segOes aparecerao aos alunos com a area das atividades contraida e com a cor da segao alterada. A segao € visualizada, mas os
conteudos da segdo ficam ocultos. Isto pode ser Util em cursos com o formato semanal, para indicar semanas de férias, por exemplo. Se o
professor escolher a outra opgao, “se¢des ocultas sdo completamente invisiveis”, as se¢des ndo serdo visualizadas enquanto forem marcadas
como ocultas.

« Layout do curso

Esta definicdo determina se os tépicos do curso/disciplina seréo exibidos para os participantes em uma pagina unica ou um tépico por pagina.

~ Aparéncia
Forcar lingua Portugués - Brasil (pt_br)
Numero de avisos 5 =
Mostrar livro de notas aos estudantes Sim =
Mostrar relatério das atividades Sim &

~ Arquivos e uploads

Tamanho maximo de upload Site limite de upload (64Mb) #

4

Acompanhamento de Conclusdo

Ativar acompanhamento de concluséo

¥ Grupos
Modalidade grupo Nenhum grupo +

For¢ar modalidade grupo Nido &

Agrupamente padrdo Nenhum %

4

Renomear papel

Sua palavra para 'Gerente'

Sua palavra para 'Criador de cursos'
Sua palavra para 'Professor’

Sua palavra para ‘Moderador’

Sua palavra para 'Estudante’

Sua palavra para 'Visitante'

Sua palavra para "Usurio autenticado’

Sua palavra para 'Usuéario autenticado na pagina inicial’

~ Marcadores

Tags Sem selecdo

nsira marca

v

Salvar e mostrar Cancelar

Este formulario contém campos obrigatorios marcados com @ .

Em APARENCIA, o professor encontra as seguintes opgdes:

« Forgar lingua: O professor pode definir apenas um idioma para leitura da tela (portugués ou inglés). Se optar por n&o forgar, sera o
participante que definira em que idioma o Moodle tera.

« Numero de avisos - Esta configuragéo define o nimero de noticias recentes que serao visualizadas na pagina principal do curso, no bloco
"Ultimas Noticias". Se o professor definir o valor como "0 itens" o bloco "Ultimas Noticias" ndo sera visualizado.
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« Mostrar livro de notas aos estudantes: Muitas atividades do Moodle podem ser avaliadas mediante atribuigao de notas. Os resultados das
avaliagbes sdo consultados pelos alunos na pagina de Relatério de Notas. Para restringir o acesso ao Relatorio de Notas apenas aos
professores, € necessario desabilitar a visualizagdo no painel de configuragao do curso. Este procedimento € util também nos casos em que
0 curso nao preveé o uso de atividades com avaliagéo correspondente. Isto ndo impede que atividades individuais utilizem ou atribuam notas,
apenas desativa a exibicdo da pagina de relatério para os alunos.

« Mostrar relatério das atividades: Esta configuragéo determina se um aluno pode ver os seus proprios relatorios de atividade através da
sua pagina de perfil.

ARQUIVOS E UPLOADS

« Tamanho maximo de upload: A capacidade maxima por arquivo no Moodle é especificada por padrdo, mas o professor podera optar por
deixar um tamanho inferior.

ACOMPANHAMENTO DE CONCLUSAO

« Ativar rastreamento de conclusao - Uma vez ativado, as configuragcdes de rastreamento de concluséo sao exibidas na pagina de
acompanhamento da conclusao, e nas definigdes de atividade.

GRUPOS
» Modalidade grupo - Esta configuragéo possui 3 opcdes:

« Nenhum grupo - Nao ha sub-grupos, todos fazem parte de uma grande comunidade
« Grupos separados - Cada membro de grupo pode ver apenas seu proprio grupos, os outros sao invisiveis
« Grupos visiveis - Cada membro do grupo trabalha no seu préprio grupo mas pode também ver outros grupos

O tipo de grupo definido neste espaco sera o padréo para todas as atividades do curso. Cada atividade que suporta grupos pode também
definir seu préprio tipo de grupo, mas se o tipo de grupo é forgado no nivel do curso, o tipo de grupo para cada atividade é ignorado.

RENOMEAR PAPEL

Esta configuragéo permite alterar os nomes dos papéis exibidos no curso. Apenas o nome exibido é alterado - permissdes do papel ndo sao
afetadas.

MARCADORES

Uso de Tags no curso para relacionar o curso com outras tags similares.
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5. Adicionando usuarios

Este € um processo de duas etapas, autenticagéo (cadastro) e inscricdo (matricula).
Antes vamos falar sobre os papéis de usuarios no Moodle.

Papéis de usuarios

O Moodle trabalha com diferentes perfis ou papéis de usuarios. Ou seja, diferentes niveis de acesso que possuem mais ou menos permissoes.
Por padrdo o Moodle possui os seguintes perfis de usuarios:

Visitante, estudante, moderador, tutor, autor de curso e administrador.

Cada um destes perfis possuem permissdes especificas (capability) e que podem ser editadas / alteradas pelo administrador do Moodle em
Administragéo do site > Usuarios > Definir papéis

Para um mesmo usuario é possivel ter diferentes perfis associados. Exemplo, um usuario pode configurar como estudante em um curso,
professor em outro ou simplesmente ndo possuir nenhuma relagdo com um curso.
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Educlass Solucdes ~

Moodle

Pagina inicial Adminis do site

Seu site ainda ndo esta registrado.

Administracao do site

ﬁ‘«(:l“\"\étr'a;&(- do site Usuarios

Usuarios

Permissoe:
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Pesquisa

Registre seu site

Aparéncia

Servidor Relatérios Dese

Plugins

Cursos

Ista de usuarios

'WEQEHS de usuarios

Politica

Administrado

Definir pe

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Adminisf

Pégina inicial

or (Sair

Obter o aplicativo para dispositivos moveis

Limpar todos os caches

Gerenciando Contas

nvolvimento

A

Admin - Administrador

Desabilitar Edicao de Bloco

Um administrador pode executar varias tarefas relacionadas a contas de usuario em Administracédo do site > Usuarios > Contas. Como

exemplos:

Navegue pela lista de usuarios - procurar, encontrar e editar contas de usuarios

Acdes do usuario em massa - como enviar mensagens, confirmar, fazer download ou executar outras agdes em um grande grupo de usuarios

globalmente

Adicionar um novo usuario - como criar uma conta de usuario manualmente

Preferéncias padrao do usuario - para exibigdo de e-mail, formato e tipo de descrigéo, e para inscricdo automatica no férum e rastreamento de

forum
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Campos de perfil de usuario - como criar campos de perfil personalizados

Coortes - como criar coortes de usuarios
Carregar usuarios - como criar novas contas de usuario em massa

Carregar fotos do usuario - como fazer o upload em massa de fotos de perfil para usuarios

Campos de nome adicionais
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5.1. Autenticacao

Autenticacéo é o processo de permitir que um usuario faga o login em um site Moodle com um nome de usuario e senha. O certo é que todos
que usam seu site precisam ter uma conta.

Vocé pode permitir que os visitantes criem sua prépria conta usando o auto registro através de um e-mail, adicionar os novos usuarios
manualmente, criar varias contas a partir de um arquivo CSV, entre outros métodos de autenticagéo.

O Moodle fornece varias maneiras de gerenciar a autenticagéo a partir de plugins de autenticagéo. Os plugins de autenticagéo padrédo sao:

Contas manuais - contas criadas manualmente por um administrador

Nenhum login - suspender uma conta de usuario especifica

Auto registro de email - para permitir que os usuarios criem suas proprias contas

Banco de dados externo - dados da conta estéo localizados em um banco de dados externo
Servidor LDAP - os detalhes da conta est&o localizados em um servidor LDAP externo

Sem autenticacao - para fins de teste ou se o site Moodle nao estiver disponivel na Internet.

Ha também muitos outros métodos de autenticagéo adicionais no diretério de plugins em Moodle.org

Vocé pode gerenciar as autenticagdes disponiveis em Administragao do site > Plugins > Autenticagcdo > Gerenciar autenticacéo
Vamos a um exemplo classico de autenticacao.

Autoinscrigao por email

O método de autenticagao de autoinscrigdo por email permite que os usuarios criem suas préprias contas por meio do botéo "Criar nova conta"
na pagina de login do site. Em seguida, eles recebem um e-mail no enderecgo especificado no formulario para a confirmagao da nova conta.

Ativando a autoinscri¢gdo por email
Va para Administragéo do site > Plugins > Autenticagdo > Gerenciar autenticagao e clique no icone de visdo para ativar a autoinscri¢céo por e-
mail.

Educlass  Solugdes ~ A Admin - Administrador v

Gerenciar autenticacao

Plugins de autenticacdo disponiveis

Nome Usuarios Habilitar Para cima/para baixo Configuragdes Testar configuragoes Desinstalar

Contas manuais 4 Configuragdes

Nenhum login 0

Autoinscricdo por email 0 @ Configuragdes Desinstalar
Usar um servidor (SSO) CAS 0 & Con Testar config Desinsta
Banco de dados externo 0 @ Configuracoes Testar configuragdes Desinstalar
DAP 0 ¥ Configuragdes Testar configuragdes

LT 0 & Desinstalar
Autenticacao MNet 0 ¥ Configuragoes estar configuragdes

Nenhuma autenticacdo 0 » Confiquracdes Desinstalar e

Dica, clique nas configuragbes deste método para ative o reCAPTCHA e evitar spams.
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5.2. Inscricao

Inscricdo é o processo de marcar os usuarios como participantes do curso, em outras palavras, atribuir-lhes uma fungdo como estudante ou
professor.

Vocé pode permitir que os usuarios se inscrevam, ou vocé pode inscrevé-los manualmente ou escolher entre varios outros métodos de
inscrigao.

O Moodle fornece varias maneiras de gerenciar a inscrigdo no curso, chamadas de plugins de inscrigao.
Inscricdo manual - o administrador ou professor do curso adiciona usuarios manualmente
Auto-inscri¢cao - um usuario pode optar por se inscrever em um curso

Cohort de sincronizagéo - os usuarios fazem parte de uma Coorte que é adicionada ao curso

Metalink do curso - 0s usuarios inscritos em outros cursos recebem acesso automatico

Acesso de convidados - os usuarios podem ver os materiais do curso, mas nao participar

Inscricbes de categoria - 0s usuarios estéo inscritos em todos os cursos de uma categoria

Banco de dados externo - os usuarios séo registrados a partir de um banco de dados como o Access, o MySQL

Arquivo - os usuarios sao registrados com um arquivo csv

IMS Enterprise - os usuarios estao inscritos com este formato de arquivo XML padrao
Inscricdo LDAP - os usuarios sao autenticados e, em seguida, registrados através do LDAP
PayPal / Pagseguro - usuarios compram inscrigdo com o Paypal ou PagSeguro

Para gerenciar plugins de inscrigdo va em Administragéo do site > Plugins > Inscrigcoes

Vejamos a inscrigdo manual de um estudante em um curso.

Para inserir novos usuarios para dentro de uma turma ou grupo no Moodle, o professor devera entrar no curso e clicar no icone engrenagem
do curso > Mais... Ou visualizar os participantes do curso.
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Meu primeiro curso

Painel / Meus cursos / primeiro-curso

2 avisos
Topico 1
Topico 2
Topico 3
Tépico 4
Topico 5
Topico 6
Topico 7
Topico 8

Topico 9

Al - TEMPLATES

Logo apds clicar na Aba Usuarios > Usuarios inscritos.

Meu primeiro curso

Painel / Meus cursos / primeiro-curso / Administragéo do curso

NUAIS + TEMPLATES

Administracdo do curso
Administragdo do curso Usuarios
Usuarios
Permissdes

===B-{Jsuarios inscritos
Métodos de inscricdo
Grupos
Outros usuarios

Verificar permissdes
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28 @ professor Moodle

—.#'

£ Editar configuragdes

# Ativar edicdo

¥ Conclusdo de curso

Y Filtros

¥ Configuracdo do Livro de Notas
= Resultado da aprendizagem

B Backup

1 Restaurar

Y Importar

4 Reconfigurar

B Repositorios

£ Mais...

28 ol professor Moodle

A seguinte tela sera carregada. Aqui é possivel visualizar os usuarios inscritos. Para localizar um participante do curso, basta digitar o nome ou
o e-mail do usuario no campo busca e se quiser refinar a busca, o professor podera optar por filtrar papel ou grupo, entre outros.
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—

TEMPLATES
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Meu primeiro curso: 4 usudrios inscritos

Painel / Meus cursos /

Usuérios inscritos

Buscar

Nome / Sobrenome = / Endereco de email
Mederador Moodle
usuario@educlass.com.br
Estudante Moodle
usuario@educlass.com.br
Gerente Moodle
usuario@educlass.com.br
Professor Moodle
usuario@educlass.com.br

primeiro-curso / Usudrios / Usudrios inscritos

Métodos de inscricao Todos

Ultimo acesso ao curso
Nunca

Nunca

Nunca

8 segundos

s Papel Todos

Papéis Grupos
Moderador @ 2
Estudante ff "
Gerente &
Professor 2

28 o professor Moodle -

s+ Grupo Status

Todos os participantes +

Métodos de inscricao
Inscricées manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscricdes manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 &%
Inscricdes manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscricées manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

e 8 8 &8

Inscrever usuarios

Todos #

Inscrever usudrios

Para inserir um novo estudante no curso, o professor deveré clicar no link INSCREVER USUARIO.

TEMPLATES

Meu primeiro curso: 4 usuarios inscritos

Painel / Meus cursos / primeiro-curso / Usudrios /

Usuéarios inscritos

Buscar

Nome / Sobrenome « / Endereco de email
Moderador Moadle
usuario@educlass.com.br
Estudante Moodle
usuario@educlass.com.br
Gerente Moodle
usuario@educlass.com.br
Professor Moodle
usuario@educlass.com.br

28 @l professor Moodle -

Usudérios inscritos

Métodos de inscricao Todos

Ultimo acesso ao curfa
Nunca

Nunca

Nunca

8 segundos

Inscrever usuarios

Atribuir papéis Estudante %

» Opcdes de inscricdo
Busca
34 usuarios encontrados
Thiago Ferreira

ryan.allstars@gmail.com

Rodrigo Gonzales
rmsrodrigog@gmail.com

Tiago Oliveira
tiagooliveiraz2@gmail.com

Sérgio Paiva
sergio@educase.com.br

Teste Quiweb
teste@quiweb.com

g Condluir a inscrigdo de usudrios

B
sparticipantes & Status

Inscrever

Inscrever
1da, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscrever
1fla, 21 Ago 2017, 00:00 £
Inscrever 1da, 21 Ago 2017, 00:00 £
1dla, 21 Ago 2017, 00:00 £%

Inscrever

e 8 a8 &

Inscrever usuarios

Todos #

Inscrever usudrios

Ao realizar a busca para inserir novo usuario no curso, uma nova janela ira ser carregada. Nela basta digitar o nome do usuario, clicar em
BUSCA e logo ap6s atribuir um papel (aluno, tutor, professor). Logo apés clique sobre o botdo "concluir a inscrigdo de usuarios". Assim, o perfil
do usuario sera carregado para dentro da lista de inscrigao.

Para remover um determinado participante, basta que o Professor localize-o entre os usuarios inscritos.
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Meu primeiro curso: 5 usudrios inscritos

Painel / Meus cursos / primeiro-curso / Usudrios / Usudrios inscritos

Usuérios inscritos

Buscar Métodos de inscricdo Todos s Papel Todos

Nome / Sobrenome = / Endereco de email Ultimo acesso ao curso Papéis

Gerente Moodle Nunca Gerente

usuario@educlass.com.br

Professor Moodle 6 segundos Professor

usuario@educlass.com.br

Moderador Moodle Nunca Moderador

usuario@educlass.com.br

Estudante Mood|e Nunca Estudante

usuario@educlass.com.br

Teste Quiweb Nunca Estudante ff

teste@quiweb.com

ook

Grupos

Manual do Administrador - Moodle

28 @ professor Moodle

Inscrever usuarios

s+ Grupo Status

Todos os participantes + Todos

Métodos de inscricao
Inscricées manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscricées manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscricdes manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

e a8 8 &8

Inscricées manuais de segunda, 21 Ago 2017, 00:00 £

Inscricdes manuais de quarta, 23 Ago 2017, 00:00 £ i ="

Inscrever usuarios

Apds clicar no icone lixeira, uma nova janela sera carregada com a seguinte pergunta “Vocé quer mesmo desinscrever o usuario?

Para confirmar o cancelamento, clique no na opgdo CONTINUAR. O aluno ndo estara mais vinculado ao curso. Para cancelar, clique no link

CANCELAR para que o aluno continue inscrito.
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6. Gerenciando Arquivos

Veja como trabalhar com arquivos em seus cursos e utiliza repositérios de arquivos de fontes externas (como Google Drive, Dropbox e
OneDrive).

Adicionando arquivos ao seu curso

O Moodle fornece uma maneira facil para um professor apresentar materiais aos seus alunos. Esses materiais podem ter a forma de arquivos,
como documentos, planilhas ou apresentacdes de slides.

Os materiais podem ser exibidos na pagina como itens individuais ou agrupados dentro de pastas. A maioria dos tipos de arquivos pode ser
carregada e acessada através do Moodle, mas o aluno precisa ter o software correto para poder abri-los.

Para adicionar arquivos a um curso do Moodle, vocé deve primeiro garantir que a edigéo esteja ativada.

Educlass  Solugdes ~ A Admin - Administrador -

Laboratorio Pratico -

. - - . . ditar configuragdes
Pagina inicial Cursos Cursos livres laboratorio H
Conclus3o de curso
Y Filtros
I OpICO L Configuragdo do Livro de Notas
() Backup
) _ Restaurar
Topico 2 .
Importar
Reconfigurar
. . A Renocitérioe
T pico 3 8 Repositdrios
Mais...
Topico 4

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como Admin - Administrador (Sair)
Redefinir o tour de usudrio nessa pagina

Adicionar um recurso ou atividade

Vocé pode simplesmente arrastar e soltar um arquivo para a area do curso, ou vocé pode clicar no link "Adicionar uma atividade ou recurso" e
selecionar Arquivo ou Pasta no seletor de atividades (ou escolher no menu "Adicionar um recurso").

https://educlass.com.br/moodle/mod/book/tool/print/index.php?id=111527 29/31



4/28/2021

o ¢l
o o
o ¥
o i
° &
o &
RECURSOS
e B
O o
o E
° @
° im
°© ¢

Adicionar uma atividade ou recurso

Pesquisa

Pesquisa de
avaliagdo

Questiondrio

SCORM/AICC

Tarefa

Wiki

Arquivo

Contetdo do
pacote IMS

Livro

Pégina

Pasta

Rétulo
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x

O médulo de arquivo permite que um
professor fornega um arquivo como um
recurso do curso. Sempre que possivel, o
arquivo sera exibido na interface do curso,
caso contrario, os estudantes serdo
solicitados a fazer o download. O arquivo
pode incluir arquivos de suporte, por
exemplo uma pagina HTML pode ter
incorporado imagens ou objetos Flash.

Note-se que os estudantes precisam ter o
software adequado em seus computadores a

fim de abrir o arquivo.
Um arquivo pode ser usado

* Para compartilhar apresentaces em classe
* Para incluir um mini website como um

recurso curso

Para fornecer arquivos de projetos de
determinados programas de software (por
exemplo, Photoshop. psd) para que os
estudantes podem editar e envid-los para
a avaliagio

- -

Consulte este link para mais informagoes.

Ativando Repositoérios

Os repositérios podem ser ativados por um administrador em Administragéo do site > Plugins > Repositérios > Gerenciar
repositérios.Diferentes tipos de repositérios podem ser adicionados a partir de plugins, como exemplo o repositério do Google Drive, Dropbox,

Adidonar -

entre outros, o que possibilitara instanciar os arquivos compartilhados dentro do Moodle.

Consulte este link para mais informagdes.
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7. Configuragdes padroes

Algumas dicas importantes de configuragdo para sua plataforma Moodle:
Idioma

Defina o idioma padrao em Administragéo do site > Idioma > Configuragdes de idioma. O Moodle usa como padrao o inglés; Se vocé precisar
de inglés dos EUA ou outro idioma, adicione o novo idioma e depois defina como padrao.

Fuso
Defina o fuso horario e o pais padrao em Administragdo do site > Local > Configura¢des de local.
Visitantes

Desative o0 acesso de convidado publico (a menos que vocé tenha certeza de que sabe usa-lo) em Administragao do site> Plugins> Inscrigbes>
Gerenciar plugins de inscrigéo e oculte o plugin Acesso como visitante. Também oculte o acesso como visitante em Administracdo do site>
Plugins> Autenticagdo> Gerenciar autenticacdo> Botdo de entrada como visitante.

Senha
Ajuste sua senha minima, se necessario, em Administracéo do site> Seguranca> Configuracdes de seguranca do site> Politica de senha.
Cron

Verifique se o cron esta sendo executado. Seu site nao funcionara corretamente sem ele. Se a mensagem "O script de manutengéo cli /
cron.php nao foi executado por pelo menos 24 horas." aparece em Administragéo do site> Avisos, em seguida, ndo esta funcionando
corretamente.

Avangados

Va em Administragéo do site > Recursos avancados e verifique se vocé deseja usar recursos adicionais, como blogs, feeds RSS,
acompanhamento de conclusdo (para conclusao de atividades e conclusédo de curso), acesso condicional, portfélios ou emblemas.

App

Considere ativar seu site para ser acessado pelo App do Moodle em administragdo do site > aplicagdo mével > configuragdes para dispositivos
moveis

Registro
Registre seu site Moodle para contribuir com os servigos da comunidade.
Plugins

Considere adicionar novos recursos ao seu site, veja aqui.
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